FiLTRA T-08

OTVORENE DISKUSIE.

SKUTOENE SPOJENIE. C - ORGANIZATOR

Event checklist — 9 kontrolnych bodov

Verejné Projektovd kniha Bez Filtra 4.2 - kapitola 28

Od 45 dni pred podujatim po zdverecnu spravu. Pri kazdom kontrolnom bode doplnte dadtum a meno toho,
kto ho skontroloval.

Podujatie

Den podujatia (D) Defi volieb

Koordindtor podujatia

1- 45 dni pred

Datum Skontroloval

L Partnerstvo potvrdeng, koordindtor podujatia uréeny.

Téma, format, termin a priestor dohodnuté a rezervované.
Rozpoget vyplneny (T-12) a harmonogram s datumami (T-13).
Kritéria vyberu kandidatov zverejnené (FP-1).

O oOooaod

Ak treba prieskum: agentura objednand, pravidld prieskumu a vyberu zverejnené pred zaciatkom zberu.
[ Moderdtor a ndhradny moderdtor osloveni.

2-28 dni pred

Datum Skontroloval

L1 Zber dat prieskumu ukonéeny najneskor v D-30, celd sprava agentlry zverejnend.
L Zoznam pozvanych schvaleny dvoma osobami, protokol o vybere vyplneny (T-10).
0 Pozvanky (T-05, vzor A) odoslané vetkym v jeden der, doklad o odoslani ulozeny.
O Kandidatom mimo $tvorice ponaknuty nahradny format (T-05, vzor B).

0 Moderator podpisal estné vyhldasenie o konflikte zaujmov (T-16).

3-21dni pred

Datum Skontroloval

L Pripomienka v D-23 odosland a zaznamenand.

O Potvrdenia G&asti a podpisané podmienky Gcasti (T-06) zozbierané.
0 Skupina pre otdzky zostavena (FP-7), jej clenovia podpisali T-16.

0 Komunikaény pléan pripraveny (kapitola 20).

[0 Casomerad, technika, foto/video a dobrovolnici oslovent.

4 -14 dni pred

Datum Skontroloval

0 Zreb poradia vykonany pred dvoma svedkami a nahraty (FP-4).

LI Meno moderdétora ozndmené kandiddtom; bezi 72-hodinovd lehota na ndmietku.
0 Verejna komunikacia s menami kandidatov spustend (abecedne, rovnaky rozsah).
[1 Zber otdzok verejnosti online spusteny.

5.7 dni pred

Datum Skontroloval
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Témy tematickych blokov odoslané vsetkym kandidédtom naraz.
Kandidatsky briefing (T-07) odoslany.
Moderator mda program, otézky a poradie (T-14, T-15).

O oOooag

Tlagova spréva odosland 5 az 7 dni pred podujatim (T-17).
U Termin ndhradného formatu dohodnuty.

6 - 48 hodin pred

Datum Skontroloval

U Technika a casomer potvrdené vratane zalozného riesenia (T-09).
LI Bezpecnost, kapacita a Gnikové vychody skontrolované.
[l Fotograf a kameraman poznaju pravidld rovnakého zobrazenia.

Ll Overeng, ze poduijatie nie je v poslednych 48 hodindch pred driom volieb.

7 - 24 hodin pred

Datum Skontroloval

[ Technickd skGska hotova.
L1 Briefing moderdatora, casomerac¢a a dobrovolnikov hotovy.

[0 Na mieste: menovky (aj pre prazdne miesta), roll-up, informdcia pri vstupe (T-19), dotazniky (T-21),
gasomerny harok (T-11).

8 - Den podujatia

Datum Skontroloval

LI Priestor pripraveny najmenej 60 minGt pred zac¢iatkom.

L Mikrofény a Easomer otestované 30 mindt pred zaciatkom.
LI Kandidati maja kratky brifing 15 minat pred za¢iatkom.

L1 Zéna bez kamery je oznagend, registrécia bezi.

9 - Po podujati

Datum Skontroloval

O cCely nestrihany zaznam zverejneny do 24 hodin; klipy len ako sady (FP-12).
Ll Nahradny format zverejneny v ten isty def ako zdznam.

00 Podakovanie publikované; dotaznik kandidatom odoslany (T-22).

O

Casomerny héarok, dotazniky a zaverecna spréva (T-23) odoslané centrdle do 7 dni.
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