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T-03
A  ·  P A R T N E R

Onboarding checklist – prvých 30 dní
Verejné Projektová kniha Bez Filtra 4.2 · kapitola 28

Kroky od čestného vyhlásenia a memoranda po výber termínu a moderátora. Po 30 dňoch má partner
všetko pripravené na štart prípravy prvého podujatia podľa kapitoly 15.

Partner Deň 1 (začiatok)

Koordinátor podujatia Kontakt na centrálu

Úloha Zodpovedá Termín

Čestné vyhlásenie partnera podpísané (T-02) štatutár

Memorandum s DPN podpísané, obe strany majú rovnopis (T-
01)

štatutár, centrála

Určený koordinátor podujatia — jedna kontaktná osoba partner

Odovzdané prístupy k materiálom: identita, šablóny, logá centrála

Koordinátor pozná kontakt na centrálu a na Radu pre
nestrannosť

koordinátor

Úloha Zodpovedá Termín

Úvodný rozhovor s centrálou (asi 60 minút) o cieľoch prvého
podujatia

koordinátor, centrála

Prečítané kapitoly 14 až 17 (Fairness Protocol, organizácia,
moderátor, Quality Standard)

koordinátor

Určený typ volieb, funkcia a formát (kapitola 13) koordinátor

Orientačný termín — mimo 48 hodín pred dňom volieb koordinátor

Overený priestor: neutrálny, bezbariérový, s dostatočnou
kapacitou (FP-11)

koordinátor

Úloha Zodpovedá Termín

Oslovený certifikovaný moderátor a náhradník, alebo
dohodnutý termín školenia

koordinátor, centrála

Vyplnený rozpočet podujatia (T-12) koordinátor

Oslovený aspoň jeden zdroj financovania podľa pravidiel
kapitoly 22

partner

1. týždeň · dni 1–7 · Dohoda

2. týždeň · dni 8–14 · Orientácia

3. týždeň · dni 15–21 · Zdroje



T-03 · strana 2 / 2B E Z  F I L T R A  ·  T O O L K I T

Úloha Zodpovedá Termín

Rozhodnuté, či treba prieskum (5 a viac kandidátov v kraji
alebo meste nad 5 000 obyvateľov)

koordinátor, centrála

Úloha Zodpovedá Termín

Vyplnený časový harmonogram s konkrétnymi dátumami (T-
13)

koordinátor

Zostavený tím: časomerač, technika, foto/video, dobrovoľníci koordinátor

Načrtnutý komunikačný plán (kapitola 20) koordinátor

Kontrolný hovor s centrálou a schválenie štartu prípravy koordinátor, centrála

4. týždeň · dni 22–30 · Štart

O D P O R Ú Č A N I E

Prvé podujatie nemusí byť najväčšie. Menšia, dobre zvládnutá diskusia je lepší štart než veľké podujatie
bez skúsenosti.

K O O R D I N Á T O R  P O D U J A T I A

Meno

Dátum a podpis

C E N T R Á L N A  P L A T F O R M A

Meno

Dátum a podpis


